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1 INNGANGUR

Samkvaemt 16gum um leikskdla 90/2008 vinnur leikskdlinn eftir adalndmskréa leikskdla. [ 5. mgr. 11.
gr. Leikskélinn gerir sidan sina eigin skdlandmskra par sem fram kemur hvernig leikskélinn uppfyllir
bau vidmid sem koma fram i adalndamskra. Leikskdlinn gerir einnig starfsdzaetlun arlega par sem gerd
er grein fyrir starfsemi skélans, skdladagatali og 68ru sem vidkemur starfseminni. Forra8amennad
gefur umsodgn um adaetlunina a8ur en hun er tekin til sampykktar hja leikskdlanefnd Képavogs.

Starfsazetlun Nups er hugsud sem leidarvisir fyrir komandi leikskéladr. Par koma fram einkunnarord
leikskdlans og helstu aherslur i starfi byggdar m.a. 8 umbdtazetlun sem unnin var upp Ur endurmati.

2 UM LEIKSKOLANN

LEIKSKOLINN, HUSNADI, LOP OG RYMI

Leikskalinn Nupur stendur vid Nupalind 3. Hann er 733 mZ ad flatarmali og flatarmal |65ar er 4077m?
a grunnteikningu, gardurinn var minnkadur litid eitt arid 2002 en staekkadur vid deildina Lund haustid
2005 pannig ad hann er 6druvisi en grunnteikning segir til um en flatarmalid sennilega naerri lagi.
Nupur er fimm deilda leikskoli pbar sem bodid er upp a sveigjanlegan dvalartima. Tveer deildir eru fyrir
fjdgurra og fimm ara born, tveer deildir fyrir tveggja og priggja ara born og ein deild fyrir 18 manada
gomul born. Képavogsbaer hefur unnid ad pvi sl. ar ad auka rymi barna i leikskdlum og hefur pad farid
Ur 6,5 m?pr. barni 7,5 m2.

[ tengslum vid verkefnid skemmtilegri leikskdlalédir er hafin endurnyjun & Utisvaedi leikskdlans. Fyrsti
afangi verkefnisins hofst i juni 2020 og atti ad taka i afdngum. Pegar vinnan var nyhafin var akvordun
tekin um ad pad skyldi klarad og deetlud verklok yréu i lok oktdber.

Sumrid 2019 var sud/vestur hluta leikskdlans maladur en i peim hluta eru skrifstofur, eldhus,
kaffistofa starfsfolks, fataherbergi barna, salerni og geymslur. Vidbyggingin var malud 4
haustmanudum 2019. Ekki tékst ad klara verkid en fataherbergin og rymin innaf peim voru skilin
eftir. Pau verda vonandi kldrud 4 skéladrinu 2020-2021.

2.1 NAMSKRA, STEFNA, UPPELDISLEGAR AHERSLUR OG SKIPULAG

Namskra leikskélans, 3. Utgafa, kom Ut vorid 2015. Namskra hvers skéla & ad vera lifandi plagg sem
stodugt parf ad endurskoda. Einkunnarord leikskdlans Nups eru ,,sjalfstaedi og skdpun i samvinnu og
gledi“. [ peim felast aherslur og markmid leikskdlans sem eru Utfaerd i samverustundum,
snillikennslu, frjalsa leiknum og peim vinnuadferdum sem er beitt i skélastarfinu.

2.1.1  Sjélfstzedi
Samkveemt islenskri ordabok pydir pad ad vera éhadur 68rum.

Vid viljum:

. ad barnid verdi sjalfstaedur einstaklingur sem pekki sin takmork i samskiptum vié adra og
finni moguleika sina til préunar andlega og likamlega.

. ad leikskoélinn skapi paer adstaedur ad barnid geti sem mest valid sjalft pau vidfangsefni sem
bad vill fast vid.

. ad leikskélakennarinn hjalpi barninu til sjalfshjalpar pannig ad pad 6dlist sjalfstaedi.

. ad bornin leeri ad takast a vid agreining & uppbyggjandi hatt pannig ad allir verdi sattir.
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2.1.2 Skoépun:

Samkveemt islenskri ordabok pydir pad ad skapa, bua til.

Vid viljum:

. ad barnid verdi skapandi og frjér einstaklingur sem sér moguleikana og telur ad hindranir
séu til ad sigrast a.

. ad leikskdélinn skapi paer adstaedur ad barnid fai notid skopunargledi sinnar.

. ad leikskélakennarinn stydji og styrki sjalfstaeda skopun barnsins pannig ad pad geti skapad
a eigin forsendum i samvinnu og samskiptum vid adra.

° ad umhverfid yti undir og gefi teekifeeri a4 skapandi hugsun og aukins hugmyndaflugs.

2.1.3 Samvinna:
Samkveemt islenskri ordabok pydir pad samstarf par sem menn vinna saman og hjalpa hver 68rum.

Vid viljum:

° ad bornin lzeri ad vinna saman.

. ad barnid i gegnum samvinnu 6dlist betri sjalfspekkingu.

. ad samskipti i leikskdlanum midist vid samvinnu og samhjalp.

. ad leikskélakennarinn hjalpi bérnunum ad vinna saman i ad eiga g6d samskipti.

. ad leikskélakennarinn verdi bérnum goéd fyrirmynd { samvinnu og samskiptum.

. ad umhverfid i leikskélanum verdi hvetjandi til samvinnu og samhjalpar.

2.1.4 Gledi:

Samkveemt islenskri ordabdk pydir pad anaegja, gott skap.

Vid viljum:

° ad leikskolastarfid verdi gledirikt pannig ad bornin njoti leikskdladvalar sinnar.

° ad leikskélakennarinn studli ad pvi ad vidhalda gledi barnsins i skdpun og leik.

. ad leikskdélinn studli ad aukinni gledi i leik og starfi pannig ad barnid laeri ad pekkja sjalft sig
med glodum og dnaegdum hug.

. ad gledin i pvi sem barnid er ad takast 4 vid skipti meira mali en Utkoman.

2.2 DAGURI Nupi

07:30-09:00 Frjdls leikur

08:15-08:45 Morgunmatur

08:50-09:10 Samverustundir og avextir a yngri deildum
09:30 — 09:40 Avaxtastund eldri

09:40-10:00 Samverustundir & eldri deildum
09:10-12:00 Skipulagt starf / frjals leikur / fleedi/meistaraverkefni/snillikennsla
A fostudégum sdngstund { sal kl. 9.00 —9.20 og Utivera
11:10-12:00 Hadegisverdur: Hladbord a yngri deildum
12:00-13:00 Hvild & yngri deildum

12:00-13:00 Hadegisverdur: Hladbord a eldri deildum
13:00-13:15 Samverustund a eldri deildum

13:00 — 14:40 Utivera, frjals leikur eda flaedi

14:10 - 14:00 Samverustundir yngri deilda

14:20 - 15:00 Siddegishressing yngri deilda
14:50—-15:30 Siddegishressing eldri deilda

15:00 - 16:30 Frjals leikur

16:30 Leikskolinn lokar
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2.2.1 Flxedi

[ flaedi fara bornin & pau svaedi sem pau vilja leika sér & hverjum tima. Bérnin 4 Hofda og Brekku
fleeda saman og boérnin 8 Hvammi og bufu flaeda saman. Meginmarkid med flaedi er ad efla sjalfraedi
barnanna, ad pau hafi um pad ad segja hvar pau leika sér, med hverjum og hvada vidfangsefni
verdur fyrir valinu.

2.2.2  Snillikennsla

Snillikennslan er a hringekjuformi. Hun fer fram i aldursskiptum hopum a milli kl. 9:10 og 9:40 &
yngri deildum og 10 - 11:30 & eldri deildum fra september til mai. Fimm stédvar verda i bodi a eldri
deildum en fjorar @ yngri deildum og tengist hver st6d akvedinni greind, sem eru ténlistargreind,
rok- og steerdfreedigreind, likams- og hreyfigreind, umhverfisgreind og rymisgreind.

Bornin fara i fostum hopum milli ,,greindar” stddva. Hver kennari feer akvedna st6d sem hann vinnur
ad allan veturinn og radast kennarar a st6d eftir dhugasvidi og styrkleika hvers og eins. Med pvi ad
rétera bornunum milli stodva fa pau jafnan adgang ad 6llum kennurum deildanna og 6llum
greindum.

Sumarsnillikennsla fer fram Gti { juni og er hin { formi flaedis. Oll bérn leikskdlans utan elsta argangs,
taka patt i henni. Meistarar fara ekki i sumarsnillikennslu. bpetta arid fara peir i sumarskdla -
meistaradeildina sem gengur Ut a ferdalég um hofudborgarsvaedid.

2.2.3  Meistaraverkefni

Meistarar er okkar heiti @ elsta drgangi skdlans. pau eru meistarar i leikskélagdngu, hafa mikla
reynslu og mikla pekkingu & pvi hvernig er ad vera i leikskdla. Meistarar setjast nidur med sinum
kennurum u.p.b. eina klukkustund i viku yfir veturinn og vinna ymis verkefni sem kallast
meistaraverkefni. Hver hépur meistara vinnur ad meistaraverkefnum i u.p.b. eina klukkustund i viku
yfir veturinn. Verkefnin eru m.a. finhreyfizefingar sem hjalpa peim ad hafa vald a skriffaarum og
félagsfaerni sefingar sem hjdlpa peim ad vinna i hép og fara eftir fyrirmaelum.

Hluti af vinnu meistara fram i Lindaskdla. Sumarskoli meistara, meistaradeildin tekur til starfa 1. juni
og er nyjung i starfi leikskélans. Unnid er samkvaemt ndmskrd 5 ara barna i Képavogi
https://www.kopavogur.is/static/files/Leikskolar/leikskolar 5-ara-namskra.pdf og i fyrsta skipti er
einnig unnid eftir sérstakri ndmsskrd meistara sem deildarstjérar elstu barna i Nupi hafa undirbuid.

3 STARFSAZETLUN NZSTA LEIKSKOLAARS

3.1 LEIKSKOLASTARFID
Skéladrid 2020-2021 verdur unnid med fjdlgreindir og snillikennslu. Einkunnarord leikskélans eru
sjalfstaedi og skopun i samvinnu og gledi. Unnid er med einkunnarord samkvaemt skélanamskra.
Markmid einkunnaordanna eru:

e a0 bornin verdi sjalfstaedir einstaklingar sem pekkja eigin moguleika og takmaork

o efla sjalfsvitund og sjalfsdryggi barnanna

e efla skapandi starf i leikskdlanum

3.1.1 Sérstakar dherslur

Sérstakar dherslur skéladrsins eru ,Fjolgreindir i leikskolastarfi”. Vid vinnum dt frd hugmyndum
Howard Gardner um fjolgreindirnar. Einnig er sérstok ahersla |6gd a sjalfreedi barnanna pannig ad
bau hafi meira um pad ad segja hvad pau vilja gera, med hverjum og hvar.


https://www.kopavogur.is/static/files/Leikskolar/leikskolar_5-ara-namskra.pdf
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3.1.2 Markmid

Markmid leikskélans er ad bornin verdi sjalfstaedir og skapandi einstaklingar sem kunna ad vinna
saman. Vid leggjum dherslu a ad vinna med sjalfraedi barnsins og ad efla pad i sjalfshjalp enda hjalpar
bad barninu vid ad standa med sjalfu sér og pekkja moguleika sina. Sjalfstaedir einstaklingar eiga
audveldara med ad vinna saman og peir sem hafa gdéda sjalfsmynd eiga audveldara med ad setja sig i
spor annarra.

[ einkunnarordum leikskolans ,sjalfstaedi og skdpun i samvinnu og gledi“ felast pessi markmid.

3.2 PROUNAR- OG NYBREYTNI STARF

Préunar og nybreytnistarf er i stodugri skodun. Godur skdli parf ad vera vakandi fyrir nyjum
straumum og stefnum og til ad gera gédan skola betri leitumst vid vid ad prda okkar starf afram med
tilliti til pess.

Undanfarin ar hofum vid verid ad proda starf okkar i snemmtaekri ihlutun og tokum patt i stéru
bréounarverkefni sem lykur haustid 2020 med utgafu handbokar. Nyjast ma nefna meistaradeildina en
han for af stad hja okkur vorié 2020

3.2.1 Heimsmarkmidin

Baejarstjérn Képavogs sampykkti innleidingu Heimsmarkmida sameinudu pjodanna haustid 2019, i
framhaldi af pvi fengum vid kynningu fra verkefnastjéra um innleidingarferli fyrir leikskdélana. Eftir
kynninguna var sett & fét nefnd i Napi sem for yfir pau 17 markmid sem Kdpavogsbaer byggir stefnu
sina & og hvernig allt starf leikskdlans speglast i peim. bessi vinna for fram skélaarid 2019 -2020 og er
4 deetlun ad halda henni afram skolaarid 2020-2021.

3.2.2 Barnasattmalinn

Baejarstjérn Kopavogs sampykkti 22. mai 2018 ad innleida Barnasattmala Sameinudu pjédanna.
Barnasattmalinn er { innleidingaferli i NUpi. Vid sjaum strax ad toluvert af starfinu okkar samramist
aherslum barnasattmalans en eftir 4 ad tengja pad betur vid greinarnar og gera pad skyrara.

3.2.3 Meistaradeildin.

Meistaradeildin er nyjung i starfi NUps. A fagfundi { jandar 2020 var akvedid ad fara af stad med
sérverkefni fyrir meistara. Elstu bornin af Brekku og H6fda sameinast i eina deild, Meistaradeild og
starfar hun fra 1. juni fram ad sumarlokun skélans. Deildin er Utideild og fara bornin i lengri og styttri
ferdir 3x { viku. [ lengri ferdum eru pau Uti frd morgni fram ad kaffi en { peim styttri eru ferdir um
naersamfélagid og eru pau pa kominn aftur i hds i hadegismat. Fyrir lengir ferdir skammta bornin sér
sjalf hadegismat i nestisbox af hladbordi og setja vatn & brisa. Nestid og |étt aukafdt bera pau sjalf i
bakpokum sem leikskolinn &. Tilgangur deildarinnar er ad styrkja bornin enn frekar og auka sjalfstadi
beirra og abyrgdarkennd.

Endurmat & meistaradeildinni fer fram skolaarid 2020-2021 og verdur kbnnun sem var send Ut til
forrddamanna og starfsmanna i lok sumars notad til hlidsjonar. | framhaldi verdur dzetlun gerd um
aframhald og proun.

3.3 MENNINGARVIDBURDIR, FERDIR, SYNINGAR, HEFDIR OG HATIDIR
Hefd er fyrir pvi ad pjddleikhusid bjédi elstu bornum leikskdlanna a hofudborgarsvaedinu i leikhus.
[ bodi er ny syning sem heitir Omar ordabelgur eftir Gunnar Smara Jéhannesson.

Adrar ferdir og vidburdir sem fyrirhugadar eru:

. Grasagardurinn fyrir eldri deildir i desember
. Hefd er fyrir pvi ad forrddamannafélagid bjodi upp a jolaleikrit
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. pjodadagar allra pjodarbrota i leikskélanum eru haldnir til gledi og frodleiks

. Reglulega er farid i Bokasafn Kdpavogs

° Hausthatid, forradamonnum bodid til gardveislu par sem bornin budu upp a sUpu sem buin
var til ar greenmeti sem pau hofdu raektad.

. Karladagurinn er haldinn en pa er karlkyns adstandendum barnanna
bodid i skélann i morgunkaffi og séng

. Gengid gegn einelti er samvinnuverkefni skélanna i hverfinu Nups, Dals og Lindaskéla

° Dagur islenskrar tungu, sagan um Bukollu sogd

. Piparkokubakstur og malun i byrjun desember

. Litlu j6lin haldin hatiGleg med sogu, séng og dansi. Jélasveinn i bodi forrddamannafélagsins
meetir 8 svaedi og einnig prestar Lindakirkju.

. 21 ara afmeeli Nups verdur haldid 8. janUar med vasaljésagdngu um hverfid, vardeld og séng,
heitu kakoi og kleinum uti i gardi.

. Porrablét

) Oskudagsball: kétturinn sleginn Ur tunnunni og svo flaedi um allan skéla.

. Kvennadagurinn er haldinn en pa er kvenkyns adstandendum bodid i skdlann i morgunkaffi
0g song.

. Opid hus i mai. Bodid verdur upp a stodvar baedi inni og Uti par sem born og forrddamenn

leika saman. [ matsal verdur véfflusala en 4gédi sélunnar fer { endurmenntunarsjéd
starfsfélks.

. Sélstoduhatid { samvinnu vid leikskdlann Dal i juni. Born og starfsfélk leikskdlanna hittast
i undirgdbngunum vid Fifuhvammveg. Leikskdlarnir syngja hvor fyrir annan og svo bjoda
leikskolarnir hvor 68rum i heimsdkn i sinn gard til skiptis, par sem vid horfum a leikrit,
grillum pylsur og leikum okkur. Sélstoduhatidin 2021 verdur i gardinum i Nupi.

° Afmeeli barnanna eru haldin hatidleg inni & deildum, par sem bornin fa koronu, sérstaka
diska og glds @ matmalstimum, békabié og dagurinn er gerdur peim minnisstaedur.

4 STARFSMENN

4.1 STARFSMANNASTEFNA
[ leikskdlanum Nupi er unnid eftir starfsmannastefnu Kdpavogsbaejar, einnig er leitast vid ad:
e vera jakvaed, glod og med humorinn i lagi.
e vera fagleg i starfi med pvi ad syna abyrgd og sinna skyldum okkar af vir8ingu.
e vera heidarleg og hreinskiptin i samskiptum, télum vid en ekki um, hrésum og synum hvort
60ru skilning.
e vera virk félagslega med pvi ad spjalla saman daglega og hittast utan vinnutima.

4.2 AHERSLUR [ SAMSTARFI

[ starfsasetlun fyrir skdladrid 2019-2020 var 16gd aherslu & vellidan & vinnustad og géd samskipti
starfsmanna a milli. Vorid 2019 var farid i ndmsferd til Kanada med KVAN par sem 16gd var ahersla a
ad vinna med jakvaed samskipti, sterka lidsheild, hépefli og sjalfstyrkingu. Skdlaarid 2019-2020 var
unnid ad hluta til med pau verkfaeri sem starfsmenn fengu i hendurnar og pau sameiginlegu markmid
sem hopurinn setti sér. Vegna évenjulegra adstaedna i heiminum vegna Covid 19 lagdist pessi vinna
nidur og er stefnan ad halda étraud afram veturinn 2020-2021 peirri vinnu par sem fra var horfid.

Starfsmannasamtol voru tekin seinna en aaetlanir stodu til vegna Covid 19 en farid var af stad med
viotol i lok mai. Leikskdélastjéri og adstodarleikskdlastjori skipta starfsmannahdpnum milli sin.

Mottdku nyrra starfsmanna er pannig hattad ad leikskolastjori tekur vidkomandi starfsmann i stutt
vidtal par sem sem radningarsamningur er undirskrifadur og gengid fra 68rum pappirum.

8
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Adstodarleikskdlastjori spjallar vid starfsmanninn, synir honum skdélann og fer med hann i gegnum
megin paetti leikskdlastarfsins. begar 3-4 vikur eru lidnar tekur deildarstjéri starfsmanninn i vidtal til
ad raeda hvernig honum lidur i starfi og hvernig gangi, deildarstjori tekur starfsmanninn i tvo vidtol til
vidbotar 4 fyrstu 3 manudum hans i starfi. Deildarstjéri kynnir fyrir starfsmanninum dagskipulag og
vinnutilhdgun deildarinnar og fer yfir punkta 4 vidtalsbladi.

4.3 SAMSETNING STARFSMANNAHOPSINS

Undanfarin ar hafa verid starfandi & bilinu 30-35 manns i mismunandi starfshlutfalli og ma buast vid
svipudum fjélda fyrir arid 2020-2021.

[ NUpi er stor hépur haskélamenntadra og er hlutfall leikskdlakennara og leikskdlakennaranema
meistaranami teeplega 50% af peirri starfsprosentu sem gefin er upp fyrir skélann. Ef vid tékum allt
hdskdlamenntad félk er hlutfallid 60%.

Hlutfall karlmanna hefur aukist milli &ra. [ vetur eru 4 karimenn starfandi 4 moti tveimur sl. vetur.
Aldur starfsfélks er fra 20 til 67 ara.

Veturinn 2020-2021 starfa vid skélann fjorir erlendir starfsmenn og eru peir fra Lettlandi, Krdatiu,
VenesUela og Tailandi.

4.4 FuNnDIR

Starfsmannafundir eru & skipulagsdogum skélans. Einnig er bodad til kvoldfundar ef efni standa til.
Deildarfundir eru vikulega 4 6llum deildum i 30 min. deildirnar leysa hver adra af vegna peirra funda.
Deildarstjérafundir eru 2., 3. og 4. manudag i hverjum manudi fra kl. 13:00-14:00.

Samradsfundir leikskoélastjora og adstodarleikskdlastjéra eru eftir porfum hverju sinni.

Fagfundir eru fimm yfir veturinn.

4.5 SKIPULAGSDAGAR

A skipulagsdégum verdur medal annars unnid ad skipulagi fyrir veturinn, endurmati starfsins,
simenntun og einstaklingsndmskrar gerdar.

Skipulagsdagarnir eru sex og verda:

4. september

2. oktober

19. névember

29. januar

17. mars

14. mai

4.6 SIMENNTUNARAZTLUN

Namskeid a8 vegum leikskdladeildar verda sott eins og porf, vilji og adstaedur leyfa hverju sinni.
Skipulagsdagar verda ad hluta eda ad dllu notadir til endurmenntunar,

Nylidanamskeid & vegum Kdpavogsbaejar eru d hausténn og voronn alls 6 skipti hvora 6nn.
Nylidanamskeid 4 vegum leikskdlans er haldid @ haustonn

Namskeid fyrir nytt starfsfolk i fjdlgreindum eru haldin { byrjun ars 2021

A skipulagsddgum verda drnamskeid i fjolgreindum par sem reyndir fidlgreindarkennarar leidbeina
beim nyrri.

4.7 PATTTAKA [ RANNSOKNUM

Leikskélinn hefur tekid patt i ymsum rannséknum og mun gera afram. Mjog algengt er ad nemar i
leikskdlakennarafreedum, salfreedi, talmeinafraedi o.fl. hafi samband og dski eftir pvi ad leikskélinn
taki patt i rannsokn tengdu nami peirra.
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5 BORN

5.1 FJOLDI BARNA

Képavogsbaer hefur 4 undanférnum arum leitast vid ad auka rymi barna f leikskdlum Képavogs. |
skdlanum er rymi fyrir 98 bérn og er fermetrafjéldi pr. barn 7,5 m? .

Fra 4rinu 2015 hefur rymi aukist um 1 m% pr. barn og pvi ordid faekkun i barnahdpnum um 10 bérn,
Ur 108 bérnum i 98.

5.2 MOTTAKA NYRRA BARNA

Pegar barn byrjar i leikskélanum Nupi fer akvedid mottokuferli i gang sem felur i sér ad gera foreldra
og barn 6ruggt i pvi ferli sem er ad hefjast og ad starfsfélk leikskdlans fai sem gleggsta mynd af
barninu og adstaedum pess.

5.2.1 Adlogun

Gert er rad fyrir ad adlégun nyrra barna hefjist um midjan dgust og ljuki um midjan september. [ Nupi
er patttékuadldégun, par sem born og forrddamenn eru saman i prja daga i 6llum stundum dagsins.
Vid tokum bornin inn { stérum héopum i einu (hépadlogun) og geta allt upp i 10 born verid i hverjum
hopi.

Markmid adlégunar er ad:

e barnid tengist starfsfolki leikskélans og kynnist starfseminni.

e barnid kynnist herbergjaskipan leikskolans og fai ad vita hvar skuffa pess og holf eru.

e barn og forradamenn kynnist starfsfolki og bornum leikskélans.

e forrda@amenn pekki pd sem koma til med ad taka @ méti barninu og fai innsyn i starfsemi
leikskdlans.

e barn og foreldri upplifi leikskolalifid saman.

e foreldri fai yfirsyn yfir sem flestar stundir dagsins og viti hvad barnid hefur fyrir stafni a
hverjum tima.

e barnid kynnist hverri nyrri stund dsamt foreldri til ad pad finni sig 6ruggt i leikskélanum auk
moguleika til umraedu heima.

e hin bornin og starfsfélkid & deildinni kynnist nyja barninu

5.2.2 Méttékusamtal

Deildarstjéri og leikskdlastjori/adstodarleikskolastjori hitta alla forradamanna nyrra barna adur en
barnid byrjar i leikskdlanum. bar er farid yfir helstu bakgrunnsupplysingar um barnid og
leikskdlastarfid kynnt. Forrd8amenn fylla Ut pappira var8andi almennan malproska/bodskipti .
Pannig getum vid gripid til snemmtaekrar ihlutunar og visad malinu til sérkennslu ef purfa pykir.

5.2.3  Flutningur milli deilda

Flutningur barna milli deilda fer fram vikuna eftir sumarlokun leikskélans. Markmidid er ad bornin
kynnist starfsfélki og bérnum nyju deildarinnar og finni sig 6rugg par. Adloégun milli deilda tekur tvo til
brja daga og fylgir starfsmadur af gomlu deildinni bérnunum yfir & nyja deild. Starfsfélk leikskdlans
nytir vorid og sumarid til ad kynna nyju deildina fyrir bdrnunum og farid er i heimsdknir a8 milli deilda
med litla hépa. Forradamonnum er bodid skoda deildina a fyrirfram auglystum degi. Deildarstjérar
eru til vidtals a deildunum { klukkustund og geta forradamenn litid inn & peim tima.

5.3 SERKENNSLA

Markmid sérkennslunnar er ad barnid geti notid leikskodladvalar sinnar og fai allan pann studning og
orvun sem pad parf til pess. Logd er dhersla & ad 6ll sérkennsla fari fram i litlum hépum pannig ad
barn sem parf 8 sérkennslu ad halda sé ekki tekid eitt at Ur hépnum. Sérkennslan er pvi fléttud inn |
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allt starf leikskolans eftir porfum sérhvers barns. Unnid er eftir verkferlum Handbdk leikskélans um
snemmtaeka ihlutun leikskdlabarna

5.4 UTSKRIFT

Utskrift peirra barna sem fara i grunnskola er i lok mai. Farid er i Utskriftarferd, bornin Utbua sér nesti
sjalf. pau fa bakpoka sem pau passa sjalf uppa i ferdinni. Haldin verdur Utskriftarveisla par sem
bornin baka koku, sefa songlog eda leikrit og bjéda forradamoénnum sinum til veislu. Bérnunum er
afhent Bok barnsins og vidurkenningarskjal til stadfestingar & leikskolagongu peirra.

6 FORELDRASAMSTARF

6.1 STEFNA OG AHERSLUR VEGNA FORELDRASAMSTARFS
Stefna leikskélans Nups er ad tengja saman heimili og skéla med gédum samskiptum vid
forrédamanna. Deildarstjérar senda forrédamonnum télvupdst reglulega med pistli um starfid og
bad sem framundan er.
Aherslur i samstarfi vid forrddamanna eru:
e A allir forrddamenn finni sig velkomna i leikskdlann.
e AQ upplysingar til forra@amanna séu sem greidastar.
e AQ forra6amenn séu medvitadir um daglegt lif barnsins i leikskdlanum.
e AQ allir nyir forrdédamenn fai moéttokuvidtal vid deildastjora og leikskdlastjéra /
adstodarleikskdlastjora adur en adlégun hefst.
e Foreldravidtol vid deildarstjora eru tvisvar @ arinu, i oktéber og mars auk pess sem
forradamenn geta fengid vidtal vid deildarstjora eda leikskolastjéra pegar porf er .

6.2 FORELDRARAD
[ foreldraradi leikskdlans Nups eru:

o Prirtil fjorir fulltrdar forra@amanna sem kosnir eru i atkvaedagreidslu medal forrdédamanna a
adalfundi foreldrafélags Nups.

o |Leikskolastjori.

e Fulltrdi kennara sem kosinn er i atkvaedagreidslu medal kennara

e Fulltrui starfsmanna sem kosinn er i atkvaedagreidslu medal annarra starfsmanna

R44Gid er kosid i september/oktdber til eins ars i senn. Fundir i foreldraradi eru haldnir annan hvern
manud yfir vetrartimann.

6.2.1 Starfsreglur foreldrarads

o |eikskolastjori kallar radid saman til fyrsta fundar fyrir 1. oktéber ar hvert.

e Formadur og ritari rddsins eru kosnir a fyrsta fundi radsins. Formadur radsins skal kosinn ur
hopi forrd8amanna.

e Foreldrarad dkvedur fastan fundartima annan hvern manud a sinum fyrsta fundi.

e Aukafundir eru haldnir ef purfa pykir.

e Eftveir adilar innan radsins dska eftir aukafundi skal boda til hans innan viku fra beidni til
formanns.

e Fundargerdir skulu birtar & vef skdlans auk pess sem télvupdstur er sendur 4 alla
forradamanna og starfsmenn med hlekk & sidustu fundargerd.

e RAJid getur kallad til adra forradamanna eda starfsmenn a fund eda til ad vinna akvedin
verkefni eftir porfum hverju sinni.
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6.2.2 Verkefniforeldrarads
e Mat a leikskdlastarfinu
e bréunarverkefni
e Skolanamskra
e Starfsaaetlun
e Skdladagatal
e Vandamal tengd manneklu og 68rum starfsmannamalum
e ForraGamannasamstarf
e Adbunadur barna og starfsmanna
e Stefnaskélans
e Heimsida skélans
e Sérkennsla

6.3 PATTTAKA FORRADAMANNA [ LEIKSKOLASTARFINU
Arlega er forradamonnum bodid ad taka pétt { visburdum 4 vegum leikskdlans.
e [september bjoéda bornin forrddaménnum sinum & haustfagnad skélans par sem bodid er
upp a stpu sem gerd er Ur greenmeti sem bornin hafa raektad.
e [ oktdber/névember er karladagur par sem 6llum fedrum, braedrum og 6fum er bodid ad
vera med okkur eina morgunstund.
e [ februar er kvennadagur par sem 6llum maedrum, systrum og Smmum er bodid ad vera med
okkur eina morgunstund.
e [ maferVorverkstaedi par sem forradamoénnum og systkinum bodid i patttokumidad opid hus
bar sem born og fullordnir leika sér saman & stédvum
e [ lok mai Utskrifast meistarar formlega og er forradamonnum og 6drum adstandendum
meistara bodid.

6.4 FRADSLA OG UPPLYSINGAR TIL FORRADAMANNA
pegar forra@amonnum hefur verid Uthlutad plassi fyrir barn sitt i leikskdlanum eru peir bodadir i
mottdkuvidtal. Par hitta forra@amenn deildarstjéra og leikskodlastjéra par sem farid er yfir paer
upplysingar er skipta mali pegar nytt barn byrjar i leikskélanum.
Adrir fundir/kynningar eru:

e Kynningar a vetrarstarfi leikskélans eru i september.

e Adalfundur foldrafélagsins er i september/oktéber.

e Deildarstjorar senda forradamoénnum reglulega sma pistil um starfid i tolvuposti.

e  Orfréttir eru sendar i gegnum nytt tilkynningakerfi Vélu leikskdlakerfi

6.5 FORELDRAFELAG

Foreldrafélag leikskdlans kys sér stjorn @ adalfundi félagsins sem er bodadur i september eda oktdber
ar hvert. Stjornin fundar einu sinni i manudi. Foreldrafélagid er skemmtifélag og stendur fyrir
uppakomum s.s. leiksyningum og sveitaferd o.fl.

Foreldrafélagid starfar sk. I16gum félagsins og eru pau adgengileg 4 heimasidu leikskélans.
https://nupur.kopavogur.is/library/Files/Log-Foreldrafelags-leikskolans-Nups 2018.pdf
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7 SAMSTARF

7.1 SAMSTARF VID GRUNNSKOLA

Samstarf vid Lindaskdla hefur verid skipulagt i samvinnu Nups, Dals og Lindaskdla. Byrjad er a
heimsokn meistara f Lindaskdla { oktéber. [ névember koma fyrstu bekkingar { heimsokn i leikskélann.
Unnid er skv. skipulagi sem allir skélarnir koma ad.

8. ndvember er helgadur barattunni gegn einelti i samfélaginu og ganga skolarnir ad pvi tilefni saman
um hverfid (tveir elstu drgangarnir i NUpi).

Daegradvolin er opin leikskélunum til afnota alla manudagsmorgna og munu meistarar nyta sér pad.
Samstarf skolastigana hefur verid mjog gott og aukist ar fra ari. Deildarstjorar Brekku og Hofda sja ad
mestu leyti um samskiptin vid Lindaskdla en leikskdlastjéri NUps er einnig { samskiptum vid
skolastjora Lindaskdla og Dals vegna samraemingar skipulagsdaga o.fl.

7.2 SAMSTARF VID ADRA

Mest samstarf 4 leikskélinn vid menntasvid. Mjog gott samstarf er vid deildarstjéra leikskdladeildar,
leikskolaradgjafa, sérkennslufulltria og sérkennslurddgjafa leikskéladeildar. P4 hefur sérkennslustjoéri
gott samstarf vid sérfreedinga 4 vegum leikskéladeildar.

Samstarf vid sérfraedinga vegna sérkennslubarna fer eftir adstaeedum og porfum hverju sinni.
Sérkennslustjéri sér ad mestu um pessi samskipti.

Leikskélinn & einnig gott samstarf vid leikskdlann Dal medal annars um sélstoduhatid o.fl. sem og
Bokasafn Kopavogs m.a. um lestraratak sem leikskolinn hefur stadid fyrir i samvinnu vié bokasafnid
og bdkasafnsheimsoknir.

Leikskdélinn & gott samstarf vid pau svid baejarfélagsins sem tengjast daglegum rekstri s.s.umhverfis-
og fasteignasvid sem kemur ad vidhaldi leikskodlans og leikskolalédar, stjornsyslusvid sem kemur ad
launamalum og taeknipjénustu og velferdarsvid sem kemur ad félagspjonustu og velferd i
barnaverndarmalum. Samskipti vid pessi svid fara meira eda minna fram med rafreenum haetti.

7.3 NEMAR

[ Nupi eru tveir starfsmenn sem stunda ndm & meistarastigi i leikskélakennarafraedum vid
Menntavisindasvid HI

Tveir vettvangsnemar voru hja okkur sl. &r fra Hi. Tilkynning um nyja vettvangsnema berast okkur
begar lida tekur a veturinn og er pvi ekki ljést hvort einhverjir nemar verda hja okkur skélaarid 2020-
2021.

8 MAT, MATSADFERDIR OG NIDURSTODUR

Arlega er starf leikskdlans metid. Unnid var samkvaemt samraemdri matsaaetiun fra leikskdladeild og
leikskdlanum par sem fastir lidir i starfi leikskdlanna eru metnir. Notadar eru ymsar matsadferdir s.s.
rafreenir spurningalistar til forraamanna og starfsfolk dsamt vidtdlum vid starfsfélk og born.

8.1 MAT DEILDA

Samraemdur matslisti var sendur & deildastjéra og peir svorudu asamt starfsménnum deilda. Deildar
matu fyrirkomulag adlégunar, flutnings milli deilda og mottokuvidtala, dagskipulag, bemaverkefni,
samstarf skolastiga, Vinattuverkefni Barnaheilla, Lubbaverkefnid, Bék barnsins o.fl.
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Matspeettir voru m.a. endurmat a adlégun nyrra barna, foreldrahandbdk, kynningarbaekling,
foreldrastefnu , fundir/skipulagsdagar, starfsmannahandbdk, ndmsvidid skopun og menning,
dagskipulag, samreemt mat deilda & vetrarstarfi, meistaramat/mat elstu barna & starfi leikskolans,
starfsmannakoénnun o.fl. auk starfsmannasamtala. Allir vidburdir skdlans eru metnir jafn 68um og
beim lykur.

Nidurstddur: [ megindrattum ma segja ad almennt hafi faglega starfid, samvinna i husi og
dagskipulagid gengid vel b6 ad dagskipulagid sé enn dalitid stift. Nokkrar athugasemdir komu fra
deildum sem snéru adallega ad snillikennslu, matsal, vettvangsferdum og meistaraverkefnum. |
snillikennslu a yngri deildum er erfitt ad dypka vinnuna med bérnunum par sem langur timi lidur a
milli pess sem kennarar hitta hdpana, a eldri deildum eru hépaskiptingar floknar og ma litid ut af
bregda til ad setja skipulagid a hlidina. Einnig parf ad huga betur ad undbulningi verkefnavals,
reynslulitium kennurum og meira samraemi i uppbyggingu stundanna.

[ flaedandi matartimum parf ad huga betur ad undirbuningi barna fyrir fleedi, ad pbau hafi nad betri
tokum a sjalfsbjorg i matartimum adur en pau fara i flaedi og vidhalda betur eftirliti med eldri
bérnum vardandi notkun matarahalda.

Litid var um vettvangsferdir um veturinn og heimsoéknir a bokasafn i lagmarki og purfum vid ad
skoda hvernig vid getum komid pvi inn i daglegri rdtinu.

Meistaraverkefnin voru samraemdari pennan veturinn en adur sem var i takt vid umbdtadaetiun
sidasta ars en engu ad sidur vilja kennarar meistara sja skyrari stefnumérkun um hvada ahersla a ad
vera a verkefnaval elstu barna (ndmsskra meistara).

[ mati & ndmssvidinu skdpun og menning kom fram ad langflestum pattum er fullnaegt i skélastarfinu
en pad sem helst er dbdtavant er ad bornin kynnist erlendum matarhefdum, ad yngri bornin fai ad
fara 4 tonleika og sofn.

Fundir og skipulagsdagar voru endurmetnir med tilliti til timasetninga. Mikill vilji fagfélks var ad
halda fagfundum par sem peir eru gédur vettvangur til ad rseda saman 4 faglegum nétum og halda
fokus. Einnig er mikill vilji ad koma pessum fundum innan dagvinnutima.

8.2 MEISTARAMAT

Spurningalisti var lagdur fyrir 20 born i elsta argangi skolans. Spurt var um vini, akvednar stundir
dagsins, leiksvaedi og lidan i leikskdlanum. Myndir voru notadar til ad leida samtalid.

Nidurstédur: Meistarar voru dnaegdir med leikskélann sinn og f& umkvortunarefni komu fram i
meistaramati. Gaman er ad sja ad paer breytingar sem vid hofum gert 4 undanféornum arum falla vel
kramid hja bornunum. Ma par nefna breytingar a fyrirkomulagi afmaela, fleedandi matmalstima og
fastar heimsoéknir i Lindaskdla.

{ mati elstu barna kom fram ad heimsoknir { Lindaskdla pykja eftirséknarverdar og héfum vid aform
um ad auka pad samstarf i samvinnu vid Dal og Lindaskdla.

Vid héfum einnig aform um ad leggja meistaramatid fyrir fyrr & skélaarinu til pess ad nidurstédur um
vini og vinaval geti mogulega hjalpad peim bornum sem vid sjaum ad eru mogulega vinafaerri en
onnur eda hafa ekki adgang ad peim bérnum sem peim langar ad kynnast betur.

8.3 STARFSMANNASAMTOL

Starfsmannasamtdélin voru tekin dvenju seint petta arid eda i sidustu viku mai og fyrstu viku juni.
Vegna covid-19 sem litadi storan hluta vorannarinnar var ekki haegt ad taka viotolin fyrr.
Leikskolastjori og adstodarleikskdlastjori skiptu vidtolunum & milli sin. Starfsfolk fékk
undirbuningsblad og eydublad til ad fylla Ut i fyrir samtalid.

Nidurstddur: Starfsfolki lidur almennt vel en nokkrir téludu um ad lidan veeri upp og ofan og
allskonar. Samvinna milli deilda og i husi voru flestir sammala um ad veeri géd og starfsandinn einnig.
Allir telja ad peir fai pann studning i starfi sem peir purfa d ad halda og geta hiklaust maelt med
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vinnustadnum. Almennt talar folk um ad skipulagid sé gott, mikil Utivera og faglegt starf sé til
fyrirmyndar. pegar félk var spurt hvada ndmskeid pad teldi ad keemi sér best fyrir pad og leikskélann
voru flestir sem nefndu Lubba. Nokkrir nefndu Tras og Blae dsamt hugarfrelsi og slokun.

Audvidad er einn og einn sem er ekki anaegdur med allt sem er gert og ber ad skoda pad nanar.
Eflaust lita sidustu manudir fyrir vidtalid vidhorf folks par sem skélinn hefur verid tviskiptur vegna
covid, litil samskipti vid folk sem ekki var { sama hép og ekkert gert saman fyrir utan vinnu til ad
gledja.

8.4  STARFSMANNAKONNUN

Starfmannakdnnun var framkveemd af Skdélapulsinum & vormanudum 2020. begar 4 heildina er litid
eru margir paettir sem komu vel Ut og eitt og annad sem parf ad skoda. Nidurstédur sem snua ad
simenntun, patttoku i préunarstarfi og undirbuningstimum komu illa Gt. Vid reeddum m.a. paer
nidurstodur i starfsmannavidtolum i vor med tilliti til simenntunar og i ljés kom ad margir attudu sig
ekki & pvi hversu mikla simenntun pau h6fdu fengid, sumir toldu sig engar simenntun hafa fengid en
hofdu fengid 2-3 ndmskeid eda freedslu. Spurt var um patttoku i prounarstarfi og 88,5% starfsmanna
svara pvi til ad peir hafi ekki tekid patt i prounarstarfi. Hins vegar hofum vid verid adilar ad stéru
brounarverkefni um Snemmteeka ihlutun sidustu 2 ar asamt pvi ad prda og innleida Lubba inn i
leikskolastarfid. Hvers vegna svor starfsfolksins eru ekki i takt vid pad er eitthvad sem vid purfum ad
skoda.

Pad sem helst er nefnt i opnum svérum um hvad sé gott vid vinnustadinn er gott samstarfsfolk,
gbédur andi, gott stjérnendateymi og mikil fagmennska. bad sem oftast er nefnt dbdtavant er
vinnuadstada, starfsmannaadstada, alag og havadi.

Vid gerdum athugasemd vid gerd opnu spurninganna vid Skolapulsinn. brjar spurning af fimm opnum
svorum bidja eingdngu um svor vid pvi hvad er dbodtavant og ma betur fara en ekki gefin kostur 8 pvi
draga fram hvad er jakveett, pad fannst okkur midur. Skélapulsinn hefur tekid pad til athugunar fyrir
naestu konnun. Vid eigum pd eftir ad vinna betur Ur nidurstodur petta skéladrid og munum birta pad
a heimasidu skélans pegar pad liggur fyrir.

8.5 MAT A STARFSAZTLUN SIDASTLIDINS STARFSARS OG NIDURSTOPUR

Umbdtadeaetiun sidasta ars stédst ad mestu leiti. Byrjad var @ ad vinna lifshjélid haustid 2019 en um
bad laerdum vid i namsferd sem farin var i lok skéladrsins 2018-2019. Vorum vid vel a veg komin med
fyrsta hjolid pegar Covid-19 skall & okkur og aherslur breyttust. Skoda parf med faghdpnum veturinn
2020-2021 hvort vilji sé fyrir aframhaldandi vinnu vid pad verkefni.

8.6 UMBOTAAZLTLUN

Til ad skapa gddan skéla purfa kennarar sifellt ad skoda starf sitt og pad var gert i Nupi sl. vetur eins
og endraneer. Hver pattur skélastarfsins var endurmetinn — hvad gekk vel og hvad maetti betur fara,
breytum og baetum og préum starfid afram.

e Snillikennslu parf ad endurskipuleggja og gera einfaldari

e Dagskipulag er enn of pungt i vofum pratt fyrir ad hafa verid einfaldad fyrir sidasta skolaar

e Fleedandi matartimar ganga vel en purfum ad halda betur & lofti almennum bordsidum eins
og ad nota hnifapor og hella ur litlum kbnnum. Yngri bornin purfa ad vera betur adlogud
adur en pau fara af kennarabordi 4 hladbord

e Meistararmati parf ad flyta pess ad haegt sé ad bregdast fyrr vid abendingum barnanna a
skoélaarinu

o Vettvangsferdum parf ad fjdlga og heimsdknum & s6fn

15



Leikskolinn Nupur Starfsaezetlun

e Starfsmannaadstddu parf ad taka i gegn

e Stjérnendur purfa ad vera duglegri ad tala um og kynna pa préun- og nybreytni sem unnid er
ad i husinu

e Stjornendur purfa ad vera duglegri ad hvetja starfsfolk til endurmenntunar en ekki bara ad
hengja upp auglysingar. Tala um med skyrari haetti 4 deildarstjérafundum og setja |
fundargerdir.

9 ORYGGISMAL

9.1 ORYGGISNEFND

Oryggistrinadarmadur er Sif Jonsdottir, dryggisvordur er Svana Kristindottir og Bryndis Baldvinsdottir
er hennar stadgengill.

Unnid er eftir daetlun um slysavarnir ef slys verda.

A skipulagsdegi i vetur verdur farid yfir rymingarazetiun skélans.

Brunaafingar verda gerdar med reglulegu millibili.

9.2 ArALLARAD

[ Afallaradi sitja asamt leikskolastjora, Bryndis Erla Eggertsdéttir og Sigridur Brynjarsdottir.
Meginmarkmid afallardds er ad bregdast vid og halda utan um paer adgerdir sem fara i gang pegar
afall verdur.

9.3 INNRAEFTIRLIT
Daglega er farid yfir gardinn a48ur en bornin fara ut til ad tryggja ad hann sé 6ruggur. Ad sama skapi
er tryggt 6ryggi & innileiksvaeedum barnanna.

Daglegt eftirlit er einnig haft med prifum a salernum barna sem og i eldhusi.

9.4 SLys

Oll slys sem verda i skdlanum eru skrad i atvikaskraningakerfi Kopavogsbaejar.
A sidasta skéladri urdu nokkur slys 4 bérnum og starfsfolki.

A skéladrinu urdu sextan born fyrir slysi og voru pau flest 6ll minnihdttar par sem um var ad raeda
fall/hras og hogg af/vid hlut og barn fékk adhlynningu ad hélfu starfsfolks. [ sex tilfellum var barn
medhondlad hja heilsugaeslu/laekni. Eitt barn af pbessum sex var flutt med sjukrabil vegna
bradaofnaemis. Ekkert eitt sveedi eda leiktaeki virdist vera algengara eda haettulegra en annad og er
dreifing slysstada mikil. Flest pau sem lenda i slysi eru born { yngri drgéongum.

[ atvikakerfid eru 6 slys skrad & starfsmenn, tvd naestum slys, 4 minnihattar slys og eitt fjarveruslys
sem tilkynnt var til vinnueftirlitsins.
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10 LOKAORD

Haustid 2019 for vel af stad. Vel gekk ad manna skdlann og héfst adlogun samkveemt daetlun. begar
lida ték a haustdnnina byrjum vid ad missa ut félk i veikindi en alls féru 4 starfsmenn i langtima
veikindi. Einnig misstum vid tvo starfsmenn i heimshornaflakk um midjan febrdar. Vel gekk ad rada i
stad pessa starfsmanna. Vorénnin var meir en [itid évenjuleg. Heimsfaraldur geisadi og gera purfti
radstafanir i leikskolastarfi i takt vid radleggingar sottvarnarlaeknis og almannavarnir. Sett var a
samkomubann og reglur settar um nalaegdarmaork milli fullordinna. Skdlastofnunum med eldri
nemendur voru ymist lokadir eda med miklum takmaorkunum. Leikskélum var gert ad skipta
barnahdpnum i tvennt og starfsmannahdpnum lika. Rikisstjérnin setti & skipulagsdag i 6llum skélum
landsins pann 16. mars og var okkur gert ad skipuleggja skert skolastarf, prifa og sétthreinsa.
Skipulagsdagur sem vera atti 23. mars var frestad til naesta skéladrs eda haustsins 2020.
Starfsmannasamtdl og forradamannasamtol frestudust fram & vor/sumarbyrjun. [ maf var eftir ad
takmorkunum i samfélaginu var |étt féll skdlastarfid ad mestu hefdbundid horf. Pad sem var
frabrugdid venju var ad vid héldum engar uppakomur par sem gestum var bodid. Var pad gert til ad
auka jafnrzedi allra barna en tvo born hefdu ekki getad notid t.d Utskriftar ef vid hefdum bodid
gestum ad vera med. Sumarid var gott — nyjung i starfinu med elstu bérnunum sem getid er hér i
deetluninni, vakti mikla lukku og étrulega gaman var ad sja pegar pau komu i matsalinn ad morgni og
settu { nestisboxin sin mat fyrir daginn.

[ upphafi skélaarsins 2020-2021 er starfsfolk jakvaett fyrir komandi starfsar og horfir bjértum augum
til framtidar.
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